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PREAMBULO

A Escola Portuguesa de Luanda (EPL), enquanto instituicdo publica portuguesa no estrangeiro,
orienta a sua acdo pelo cumprimento rigoroso da legislagdo portuguesa aplicavel, pelos
principios do direito administrativo, pela protecdo dos direitos da comunidade educativa e pela

adocdo de praticas de gestdo modernas, seguras e eficientes.

No quadro da modernizacdo administrativa, da digitalizacdo de processos e do reforco da
seguranca de pessoas e bens, a EPL utiliza um sistema integrado de gestao escolar, suportado
pela plataforma INOVAR SIGE, que integra mecanismos de identificagdo interna, controlo de

acessos e gestdo de pagamentos de servigos escolares.

O presente Regulamento Interno do Cartdo Eletrénico estabelece, de forma clara, detalhada e
juridicamente sustentada, as regras de emissao, utilizagcdo, carregamento, responsabilidade,
sancdes e protecdo de dados, associadas ao Cartdo Eletrdnico da Escola Portuguesa de Luanda,

adiante designado por Cartdo EPL.
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CAPITULO I - Disposi¢des gerais
Artigo 1.° Objeto

1. O presente Regulamento define o regime de utilizagdo do Cartdo Eletréonico da Escola
Portuguesa de Luanda, enquanto instrumento obrigatério de identificagcdo interna,
controlo de acessos e meio exclusivo de pagamento dos bens e servicos disponibilizados
pela EPL.

Artigo 2.2 Ambito de aplicagéo

1. O presente Regulamento aplica-se a alunos, docentes, trabalhadores ndao docentes,
encarregados de educacao, prestadores de servicos, fornecedores, visitantes e demais
utentes que, a qualquer titulo, utilizem o Cartdo EPL.

2. A utilizacdo do Cartdo EPL é obrigatdria e implica a aceitagdo integral das normas
constantes do presente Regulamento.

Artigo 3.2 Natureza e fungées do Cartéo EPL

1. O Cartdo EPL é pessoal, nominativo e intransmissivel e constitui o documento de
identificacdo interna da Escola.

2. O Cartdo EPL permite, cumulativamente: identificagdo do respetivo titular; controlo de
entradas e saidas nas instalacdes da EPL; registo de presencas, quando aplicavel;
aquisicao e pagamento de bens e servigos internos; marcagdo e pagamento de refei¢des
escolares; acesso a servigos digitais associados a gestdo escolar.

3. A utilizacdo do Cartdo EPL por terceiro, bem como a sua cedéncia, empréstimo ou
partilha, é expressamente proibida, sendo toda e qualquer utilizagdo indevida imputada
exclusivamente ao respetivo titular, que assume integral responsabilidade pelas
operagdes, acessos e registos efetuados com o seu cartao.

CAPITULO Il - Emiss3o, tipologia e validade

Artigo 4.2 Emissdo do Cartdo EPL

1. AEPL procede a emissdo de um Cartdo EPL a todos os alunos, docentes e trabalhadores
nao docentes, no inicio da sua relagdo com a Escola.

2. O primeiro Cartdo EPL é emitido nos termos definidos pela direcao.
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Artigo 5.2 Cartoes tempordrios

1. Podem ser emitidos cartGes tempordrios a visitantes, prestadores de servigcos ou
fornecedores.

2. Os cartdes temporarios sdo validos apenas pelo periodo expressamente autorizado.

3. Ané&o devolucdo do cartdo temporario implica o pagamento do valor fixado no Anexo |.
Artigo 6.2 Validade e devolugdo

1. O Cartdo EPL é valido enquanto se mantiver a relagdo do titular com a Escola.

2. A cessacao da frequéncia escolar ou de func¢des determina a obrigatoriedade de
devolugdo do Cartdo EPL.

CAPITULO Il - Utilizagdo do Cartdo EPL

Artigo 7.2 Obrigatoriedade de utilizagéo
1. A utilizacdo do Cartdo EPL é obrigatdria no interior das instalacGes da Escola.

2. O Cartdo EPL deve ser acionado nos dispositivos de leitura existentes a entrada e a saida
da Escola.

Artigo 8.2 Locais de utilizagéo

1. O Cartdo EPL é utilizado, designadamente, nos seguintes locais e servigos:
a) Portaria e controlo de acessos;
b) Refeitério e bar;
c) Papelaria e loja escolar;
d) Secretaria;
e) Tesouraria;

h) Outros servicos que venham a ser definidos pela dire¢ao.
Artigo 9.2 Aquisigcdo de bens e servigos

1. O Cartdo EPL constitui o Unico meio de pagamento autorizado para a aquisi¢do de bens
e servigos internos. A aquisicdao de bens ou servigos sem utilizagdo do Cartdo EPL ndo é
permitida.

2. Nao é permitida a concessao de crédito por insuficiéncia de saldo.
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Artigo 10.2 Marcacgdo, alteragéo e anulagdo de refeicoes

1. A marcacdo da refeicdo escolar podera ser efetuada através da aplicacdo INOVAR SIGE,
sem aplicacdo de multa, até as 10h00 do proprio dia da refeigao.

2. ApOs esse horario, a marcagao poderd ainda ser realizada com aplicacdo da penalizagdo
prevista internamente, até ao limite maximo de 10 (dez) refei¢des com multa por
utilizador.

3. Aalteragdo ou anulagdo das senhas de almogo apenas poderd ser efetuada até as 09h00
do préprio dia da refeicao.

4. Findo o prazo referido no niumero anterior, ndo sera possivel proceder a alteragao,
anulacdo ou reembolso da refeicdo marcada, salvo situa¢cdes excecionais devidamente

autorizadas pela Direcao.

CAPITULO IV - Carregamento, saldo e reembolso
Artigo 11.2 Carregamento do Cartdo

1. O carregamento do Cartdo EPL é efetuado através dos meios disponibilizados pela
Escola, nomeadamente na tesouraria.

2. O valor minimo de carregamento consta do Anexo |.
Artigo 12.2 Gestdo e utilizagdo do saldo
1. O saldo existente no Cartdo EPL s6 pode ser utilizado nos servicos internos da Escola.
2. Na&o é permitida a existéncia de saldo negativo.
Artigo 13.2 Reembolso de saldo

1. Em caso de cessacdo de frequéncia escolar ou de func¢des, deve ser solicitado o
reembolso do saldo remanescente na tesouraria, no prazo maximo de 15 dias apds a
cessacdo. No caso de alunos, a solicitagao deve ser feita pelo respetivo encarregado de
educacao. No caso de docentes ou nao docentes, o pedido deve ser feito pelo titular do
cartao.
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CAPITULO V - Responsabilidade, infragdes e san¢des
Artigo 14.2 Responsabilidade do titular
1. Otitular é responsavel pela guarda, conservacao e correta utilizacdo do Cartdo EPL.
2. Toda a utilizagdo indevida do Cartdo EPL é imputada ao respetivo titular.
Artigo 15.2 Infragoes

1. Constituem infracdes, designadamente a:
a) Utilizacdo do Cartdo EPL por terceiros;
b) Cedéncia, empréstimo ou troca de cartoes;
¢) Omissdo reiterada do uso do cartdo nos acessos ou servicos;
d) Utilizagdo fraudulenta do saldo;

e) Ndo devolugdo do cartdo temporario.
Artigo 16.° Sangoes

1. As infragGes ao presente Regulamento podem determinar a aplicacdo de medidas
disciplinares ou administrativas, nos termos do Regulamento Interno da EPL e da
legislacdo aplicavel.

2. As sang¢bes podem incluir adverténcia, suspensdo temporaria do acesso a servigos,
retencdo do cartdo e/ou outras medidas proporcionais a gravidade da infracdo.

CAPITULO VI - Perda, extravio e substitui¢do

Artigo 17.2 Comunicagéo de perda ou dano

1. Em caso de perda, extravio ou dano do Cartdo EPL, o titular deve comunicar de imediato
a situagdo a tesouraria.

2. Em caso de perda, extravio, roubo ou suspeita de utilizacdo indevida do Cartao EPL, o
respetivo titular é obrigado a comunicar a situagdo de forma imediata a tesouraria, para
efeitos de bloqueio do cartdo no sistema.

3. Até a comunicacdo formal referida no nimero anterior, todas as utilizacGes, acessos e
transagdes efetuadas com o Cartdo EPL sdo integralmente imputadas ao respetivo
titular, ndo podendo a Escola ser responsabilizada por utilizagdes indevidas ocorridas
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nesse periodo.
4. Apds a comunicacao, a Escola procedera ao bloqueio do cartdo no sistema.
Artigo 18.2 Substituicdo do Cartdo

1. A emissdao de uma segunda via do Cartao EPL implica o pagamento do valor fixado no
Anexo .

2. AEscola pode emitir cartdes tempordrios nos termos definidos pela diregao.

CAPITULO VII - Proteg¢do de dados pessoais

Artigo 19.2 Tratamento de dados

1. O sistema associado ao Cartdo EPL recolhe apenas os dados pessoais estritamente
necessarios a gestdo escolar, controlo de acessos e prestacao de servigos.

2. Osdados recolhidos incluem registos de entradas e saidas, transacGes e carregamentos.
Artigo 20.2 Confidencialidade e seguranca
1. O tratamento de dados pessoais é da responsabilidade da Escola Portuguesa de Luanda.

2. O tratamento é efetuado em conformidade com o Regulamento Geral sobre a Prote¢do
de Dados (RGPD) e demais legislacdo aplicavel.

CAPITULO VIII - Disposi¢des finais
Artigo 21.2 Casos omissos

1. Os casos omissos ao presente Regulamento sdo resolvidos pela direcdo da Escola
Portuguesa de Luanda, a luz do Regulamento Interno.

Artigo 22.2 Entrada em vigor

2. O presente Regulamento entra em vigor no dia indicado, procedendo-se a sua ampla
divulgacdo através da pagina eletrénica da EPL e de outros meios existentes, sem
prejuizo de possivel revisdao que, obviamente, também sera divulgada.
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ANEXO | - Tabela de valores associados ao Cartao Eletronico da EPL

Substituicdo de cartdo por perda, extravio ou dano 5.000 Kz
Valor minimo de carregamento 5.000 Kz

N3o entrega de cartdo (cartio permanente ou temporario)  5.000 Kz

* Os valores constantes do presente Anexo podem ser atualizados por deliberagdo da dire¢do da Escola Portuguesa
de Luanda, procedendo-se a divulgagdo junto da comunidade educativa.
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